Zat. nr1
do Zarzadzenia z dnia 14 maja 2020 r.

Regulamin funkcjonowania
Mediateki - Biblioteki Miejskiej w Wieliczce

w okresie zagrozenia epidemicznego

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Dziatajgc na podstawie Statutu Mediateki-Biblioteki Miejskiej w Wieliczce nadanego uchwatg
Rady Miasta i Gminy Wieliczka nr XIV/219/2020 z dnia 9 marca 2020 r. oraz w zwigzku z
ukazaniem sie rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczenh, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, a
takze wytycznymi dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce
wydanymi przez Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia 2020 r. oraz
zawartymi w komunikacie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, a takze
wytycznymi i rekomendacjami Biblioteki Narodowej z dnia 2 maja 2020 r. i zmieniajgcej sie
sytuacji epidemicznej wprowadza sie regulamin dotyczgcy procedur dziatan zwigzanych z
powrotem do $wiadczenia ustug przez biblioteke po okresie jej zamkniecia ze wzgledu na
zagrozenie epidemiczne zwigzane z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa COVID-19.

§2
ZWROTY MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Okresla sie termin rozpoczecia przyjmowania zwrotéw materiatéw bibliotecznych na dzien
ponownego uruchomienia biblioteki, tj. 18 maja 2020 r.

2. Po ponownym uruchomieniu biblioteki zostang zorganizowane tymczasowe stanowiska
zwrotow zlokalizowane w holu gtéwnym budynku Centrum Spoteczno Kulturalnego —
Wielickiej Mediateki.

3. Postepujagc zgodnie z obowigzujgcymi zaleceniami Biblioteki Narodowej z dnia 04.05.2020
r. ustala sie czas kwarantanny zwracanych ksigzek na 5 dni roboczych. Decyzja o
obowigzkowej kwarantannie zostanie zniesiona z chwilg uchylenia jej przez stosowne
organy. Decyzja ta dotyczy takze zbioréw na filiach bibliotecznych.

4. Pracownicy biblioteki zostang zaopatrzeni w $rodki ochrony indywidualnej. Standardy
ochrony indywidualnej zostang dostosowane do aktualnych na dany dzien zalecen
kompetentnych organdw.

5. Wprowadza sie dwuzmianowy system dyzurdéw obstugi zwrotéw i wypozyczen.
Wypozyczalnia gtbwna bedzie otwarta dla czytelnikdw w dniach: poniedziatek, sroda, piatek
w godz. 8.00-15.00 oraz w dniach wtorek i czwartek w godz. 12.00-19.00.

6. W poniedziatek, srode i pigtek w godzinach 11:30-11:50 oraz we wtorek i czwartek w
godzinach 15:30-15:50 przewidziana jest przerwa w przyjmowaniu zwrotéw i wypozyczaniu,
podczas ktérej przeprowadzana bedzie dezynfekcja stanowisk obstugi.



7. Wprowadza sie nowe godziny otwarcia w filiach bibliotecznych wg nastepujgcego
porzadku:

- 0s. Kosciuszki: poniedziatek 14:00 — 18:00, sroda 10:00 — 15:00;

- Krzyszkowice: sroda 10:00 — 15:00, czwartek 11:00 — 18:00;

- Chorggwica: poniedziatek: 11:00 — 18:00, pigtek 9:00 — 16:00;

- Kozmice Wielkie: wtorek 11:00 — 18:00, czwartek 11:00 — 18:00;

- Raciborsko: wtorek 13:00 — 19:00, czwartek 13:00 — 19:00;

- Sledziejowice: wtorek 13:00 — 17:00, czwartek 13:00 — 17:00;

- Wegrzce Wielkie: poniedziatek 12:00 — 19:00, wtorek 11:00 — 18:00, czwartek 11:00 —
18:00;

- Zabawa: poniedziatek: 13:00 — 18:00, piagtek: 13:00 — 18:00.

8. Pracownik biblioteki bedzie przyjmowac zwracane materiaty biblioteczne od
uzytkownikéw, odnotowujgc zwrot w systemie Patron. W przypadku koniecznoéci dokonania
rozliczen z uzytkownikiem za przetrzymanie zbiorow bibliotecznych, rekomenduje sie
operacje bezgotéwkowe.

9. Tymczasowe stanowiska zwrotow w budynku Mediateki funkcjonowaé beda do czasu, gdy
na podstawie informacji przekazywanych przez kompetentne organy mozna bedzie
stwierdzi¢, iz zwracane zbiory nie muszg juz by¢é poddawane kwarantannie lub zmienig sie
wytyczne co do zachowania srodkéw bezpieczenstwa, lub gdy ilos¢ zwracanych zbioréw
znaczgco sie zmniejszy, a sytuacja epidemiczna poprawi sie pozwalajgc na przyjecie
zbioréw w miejscu udostepniania.

10. Termin zwrotu ksigzek wypozyczonych przed 16 marca 2020 r. ustala sie na dzien 19
czerwca 2020 r. Czytelnikom zwracajgcym ksigzki po tym terminie naliczane bedg kary
umowne.

§3
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI | CZYTELNI

1. Sposob korzystania z wypozyczalni i czytelni dostosowany zostanie do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej i obowigzujgcych zaleceh kompetentnych organdw.

2. Po otwarciu Biblioteki dla uzytkownikéw wypozyczalnie zostang otwarte, jednak bez
zapewnienia wolnego dostepu do zbiorow. Bibliotekarze realizowac bedg jedynie
zamoéwienia i rezerwacije on-line, telefonicznie oraz stacjonarnie. W uzgodnieniu

z kierownikami dziatow i filii bibliotecznych dyrektor na podstawie informacii
epidemiologicznych i rekomendacji kompetentnych organéw okresli termin przywrocenia
wolnego dostepu do zbiorow, a takze sposéb realizacji prowadzonych ustug bibliotecznych i
harmonogram znoszenia ograniczenh i obostrzen.

3. W | etapie otwarcia biblioteki dla uzytkownikéw obowigzywac¢ bedzie zasada obstugi 1
czytelnika przez jednego bibliotekarza przy wyznaczonych stanowiskach w strefie zwrotéw
oraz w dziatach udostepnien. W pozniejszym okresie w przypadku obowigzywania
obostrzeh epidemicznych dotyczgcych maksymalnej ilosci oséb w danym pomieszczeniu w
wypozyczalniach i czytelniach, ilos¢ obstugiwanych uzytkownikow bedzie dostosowana do
obowigzujgcych wytycznych.

4. Ze wzgledu na brak mozliwosci zachowania bezpiecznego dystansu pomiedzy graczami
oraz skutecznej dezynfekcji elementow gier wstrzymuje sie do odwotania udostepnianie gier
planszowych.



5. Na podfodze, przed stanowiskami obstugi oraz na zewnatrz obiektu zostang naklejone
oznhaczenia ufatwiajgcych zachowanie 2 m dystansu wsrdd oczekujgcych uzytkownikow.

6. Na stanowiskach obstugi uzytkownikow zainstalowane zostang przestony ochronne.
Przestony te zainstalowane zostang na wybranych stanowiskach, na ktérych prowadzona
bedzie ograniczona obstuga. W przypadku obowigzywania innych zasad dotyczacych
organizacji technicznej obstugowych stanowisk pracy po uzgodnieniu szczegotow i
zapewnieniu srodkéw finansowych nastgpi wdrozenie nowych zasad.

7. Ze wzgledu na wymég skrdcenia czasu przebywania oséb w wypozyczalni wylgcza sie do
odwotania mozliwo$¢ korzystania przez uzytkownikow z infokiosku.

8. Po otwarciu Biblioteki dla uzytkownikéw czytelnie pozostang zamkniete do czasu, w
ktérym ich uruchomienie, poczgtkowo z ograniczeniami, bedzie ze wzgledow
epidemiologicznych bezpieczne. Dyrektor na podstawie informacji epidemiologicznych i
rekomendacji kompetentnych organéw okresli termin rozpoczecia korzystania z czytelni, a
takze sposob realizacji prowadzonych w nich ustug bibliotecznych i harmonogram znoszenia
ograniczen i obostrzen.

9. Do odwotania zostaje zamknieta czytelnia regionalna. Wstrzymane zostaje réwniez
przygotowywanie kwerendy ze zbioréw regionalnych.

10. Po przywrdceniu pracy czytelni, w przypadku obowigzywania obostrzeh dotyczgcych
minimalnej odlegtosci pomiedzy osobami ograniczeniu ulegnie ilos¢ miejsc w czytelni,
poprzez fizyczne przeorganizowanie sali, tak aby uzytkownicy korzystali ze stolikow
jednoosobowych i zachowywali od siebie zalecany dystans.

§4
ZAJECIA EDUKACYJNE, WARSZTATY, SPOTKANIA, WERNISAZE

1. Organizowane przez Biblioteke zajecia edukacyjne, warsztaty, spotkania, wernisaze itp.
zostajg wstrzymane. Termin ich wznowienia okresli dyrektor kierujgc sie obowigzujgcymi
zasadami i zaleceniami kompetentnych organow.

2. Wstrzymane do odwotanie zostaje wydawanie Wielickiej Karty Aktywnego Seniora oraz
wymiany ksigzek i przyjmowania daréw ksigzkowych w budynku Mediateki oraz na filiach
bibliotecznych.

3. W przypadku mozliwosci organizowania przez biblioteke zaje¢, warsztatow i spotkan,
dostosowaniu do obowigzujgcych zasad ulegnie sposob prowadzenia powyzszych wydarzen
m.in. w zakresie liczebnosci uczestnikdéw, organizacji przestrzeni (m.in. odlegtosci pomiedzy
uczestnikami), uzywania srodkow ochrony indywidualne;j.

4. Bezposrednio po otwarciu biblioteki dla uzytkownikéw dopuszcza sie prezentacje wystaw
zewnetrznych, bez organizowania wernisazy i finisazy.

§5
BUDYNEK BIBLIOTEKI

1. W przypadku obowigzywania nakazu dezynfekcji rgk po wejsciu do obiektu uzytecznosci
publicznej utworzone zostanie stanowisko do dezynfekcji rgk dla uzytkownikéw.

2. W przypadku obowigzywania nakazu uzywania rekawiczek jednorazowych przy wejsciu
do obiektu uzytecznosci publicznej umieszczona zostanie informacja o obowigzku uzywania



rekawiczek przez uzytkownikéw. W chwili obecnej Biblioteka nie ma obowigzku zapewnienia
bezptatnych rekawiczek wszystkim uzytkownikom. Uzytkownik ma obowigzek zadbania o
srodki ochrony osobistej we wtasnym zakresie.

3. Po otwarciu biblioteki dla uzytkownikow likwidacji ulegajg miejsca siedzgce na holu
gtownym. Zamkniete do odwotania pozostang takze kacik prasy, kaciki dla najmtodszych w
dziale dzieci i mfodziezy w siedzibie gtdéwnej oraz w filiach bibliotecznych. O ponownym
otwarciu w/w przestrzeni decyzje podejmie dyrektor biorgc pod uwage sytuacje
epidemiologiczng oraz zalecenia odpowiednich organdw.

4. W dobrze widocznym miejscu przy wejsciu do budynku Mediateki umieszczone zostang
informacje z potrzebnymi numerami telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb
medycznych.

5. W budynku Mediateki zaostrzony zostaje system utrzymania czystosci i dezynfekcji.
Biezgcg dezynfekcjg zostang objete oprocz stanowisk obstugi takze biura, toalety, windy,
pomieszczenia socjalne, klamki, porecze, a w miare potrzeby i mozliwosci — inne czesto
dotykane powierzchnie. W miare mozliwosci wynikajgcych z warunkéw atmosferycznych
pomieszczenia Biblioteki bedg jak najczesciej wietrzone.

6. Wprowadza sie obowigzek zapewnienia ochrony ust i nosa dla pracownikow. W zwigzku z
wejsciem w zycie przepiséw okreslonych w § 18. rozp. RM z dnia 10 kwietnia 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (z pézniejszymi zmianami). Pracownicy obstugujgcy
uzytkownikéw majg obowigzek zakrywania, przy pomocy czesci odziezy, maski, maseczki,
przytbicy, itp. ust i nosa.

7. Wprowadza sie obowigzek noszenia zakry¢ ust i nosa przez uzytkownikéw poruszajgcych
sie po terenie Biblioteki, za wyjgtkiem dzieci do lat 4. Kazdy pracownik ma obowigzek
pouczenia uzytkownika, ktory nie stosuje sie do niniejszej zasady i mozliwo$¢ odmowienia
jego obstugi.

8. Zaleca sie czeste mycie i dezynfekcje rgk. Na stanowiskach obstugi po kazdym
uzytkowniku zaleca sie dezynfekowanie powierzchni. Nalezy unika¢ powitan poprzez
podanie reki.

9. W toaletach umieszczone zostang informacje o prawidtowym sposobie mycia rak.

§6
PROCEDURY W PRZYPADKU PODEJRZENIA U OSOBY/UZYTKOWNIKA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM

1. W przypadku stwierdzenia u uzytkownika Biblioteki wyraznych oznak choroby, jak
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba taka moze nie zostac
wpuszczona na teren obiektu. Powinna ona zostac poinstruowana o jak najszybszym
zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaZznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez
udanie sie tam transportem witasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. W razie zaistnienia opisanej sytuacji zaleca sie :

a) zgtoszenie incydentu dyrektorowi oraz ustalenie obszaru, w ktérym poruszata sie

i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzgtania, zgodnie z procedurami
obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

b) ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/ czesciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania



sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do oséb, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

§7 .
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Po otrzymaniu informacji o0 opanowaniu lub wyraznym zmniejszeniu zagrozenia
Zwigzanego z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa i ustaleniu, ze mozliwa i bezpieczna jest
zmiana wariantu pracy lub wznowienie pracy w zwyktym trybie, dyrektor podejmie decyzje o
odwotfaniu trybu pracy we wdrozonym wariancie lub zmianie trybu, podajgc termin i
przekazujgc decyzje pracownikom i uzytkownikom biblioteki.

2. Niniejszy regulamin stanowi uzupetnienie aktualnie obowigzujgcych regulaminéw
korzystania z Biblioteki. Pozostate zapisy zawarte w w/w regulaminach pozostajg bez zmian.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzgdzenia.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od 14 maja 2020 r.

Dyrektor Mediateki—Biblioteki Miejskiej w Wieliczce



