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REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI
MEDIATEKI — BIBLIOTEKI MIEJSKIE) W WIELICZCE ORAZ jej FILII miejskich i gminnych

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Mediateka — Biblioteka Miejska w Wieliczce, zwana dalej ,Bibliotekg” dziata na podstawie
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jedn.: Dz. U., z 2012 r., poz. 642, z pdzn.
zm.) oraz Statutu nadanego Uchwatg nr  XLVII/583/2018 Rady Miejskiej
w Wieliczce z dnia 27 marca 2018 roku.

Regulamin korzystania z Czytelni Mediateki — Biblioteki Miejskiej w Wieliczce oraz jej filii
miejskich i gminnych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresSla prawa oraz obowigzki
Uzytkownikow korzystajacych z zasobodw i ustug Czytelni Biblioteki.

§2.
ZASADY KORZYSTANIA
Czytelnia jest ogélnodostepna, a korzystanie z jej zbiorow bezptatne.

Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:
a. zapoznania sie z Regulaminem,

b. zgtoszenia sie do dyzurujgcego Bibliotekarza i okazania Karty Bibliotecznej,
a w przypadku gdy nie sg Czytelnikami Biblioteki, dokumentu stwierdzajacego
tozsamosc,

c. zgtoszenia dyzurujgcemu Bibliotekarzowi materiatéw wtasnych wnoszonych do Czytelni.
Bibliotekarz rejestruje odwiedziny w Czytelni na podstawie Karty Bibliotecznej lub innego
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢ (spisujgc imie i nazwisko, numer PESEL) oraz zapisanie
godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy w Czytelni wraz z numerem stanowiska.

Uzytkownicy sg zobowigzani do poszanowania udostepnionych materiatéw bibliotecznych oraz
zgtaszania dyzurujgcemu Bibliotekarzowi zauwazonych ewentualnych brakéw czy uszkodzen.
Uzytkownik odpowiada za stan udostepnionych zbiorow do momentu ich zwrotu.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych zbioréw Uzytkownik ma
obowigzek odkupié taki sam egzemplarz lub w przypadku jego braku na rynku - inny, o nie
mniejszej wartos$ci, wskazany przez Bibliotekarza. Moze réwniez wptaci¢ odszkodowanie,
ktorego wysokos¢ okresla Dyrektor lub Kierownik dziatu/filii Biblioteki, z ktérego pochodzit
egzemplarz, na podstawie stopnia uszkodzenia oraz dostepnosci danej pozycji na rynku
ksiegarskim.

W Czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.

§3.
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW OGOLNYCH

W Czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw Biblioteki oraz materiatéw wtasnych.

W Czytelni mozna skorzystac jednorazowo z 10 egzemplarzy materiatéw bibliotecznych.

Zbiory biblioteczne znajdujgce sie w Magazynie Czytelni Uzytkownik zamawia w trybie
»Na zamdwienie do korzystania na miejscu” u dyzurujacego Bibliotekarza.

O czasie realizacji zamdwienia z Magazynu Czytelni decyduje dyzurujacy Bibliotekarz.
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Zamoéwienie oczekuje na odbiér do 3 dni od momentu ztozenia zamdwienia.

Informacje o dokonaniu zamdwienia poprzez swoje konto biblioteczne i statusie ich
przygotowania Uzytkownik otrzymuje automatycznie na swoje konto biblioteczne oraz na
osobiste konto e-mail podane przez Uzytkownika przy zapisie.

Ze zbioréw z Magazynu Czytelni i Czytelni Filii korzysta sie wytgcznie na miejscu i nie wypozycza
sie go na zewnatrz. Obowigzuje zakaz wynoszenia materiatéw bibliotecznych poza Czytelnie.
Uzytkownik chwilowo opuszczajgcy Czytelnie lub ktéry zakonczyt prace w Czytelni,
zobowigzany jest zwrdci¢ dyzurujgcemu Bibliotekarzowi wszystkie udostepnione materiaty.
Punkt 3 i 4 niniejszego paragrafu nie dotyczg Filii bibliotecznych.

§4.
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW REGIONALNYCH (dotyczy tylko MBM w Wieliczce)

Zbiorami regionalnymi okre$lamy zbiory dotyczace ziemi wielickiej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem gminy Wieliczka, powiatu wielickiego, zaréwno w dawnych jak i w obecnych
granicach administracyjnych, a takze istotne dla tematu tych zbiordw materiaty uzupetniajgce
z innych regionow.

Zasady udostepniania zbioréw regionalnych, zamdwienia oraz realizacji kwerend, a takze
przekazywania zbiorow do Dziatu Regionalnego Biblioteki, reguluje Zarzadzenie Dyrektora nr
19/2018 z dnia 21 czerwca 2018 roku.

Zbiory regionalne udostepniane sg w Wypozyczalni Gtéwnej oraz w Dziale Regionalnym. Zbiory
regionalne udostepniane sg na zewnatrz oraz na miejscu w Czytelni.

Zbiorami regionalnymi specjalnymi udostepnianymi na miejscu sg wszystkie inne pozostate
zbiory regionalne, np. nieopracowane ksigzki, nieopracowane czasopisma regionalne,
dokumenty zycia spotecznego (druki ulotne, broszury, foldery, afisze, plakaty), zbiory
kartograficzne, zbiory fotograficzne, zbiory elektroniczne, archiwalia zgromadzone w teczka
tematycznych, zwtaszcza archiwum Biblioteczki Wielickiej i spotkan Wieliczka-Wieliczanie,
zbiory niepublikowane, prace dyplomowe, wycinki prasowe, inne w tym takze zbiory
regionalne nieopracowane lub w trakcie opracowania.

Zbiorami regionalnymi udostepnianymi na miejscu sg wszystkie inne pozostate zbiory
regionalne, np. ksigzki, czasopisma regionalne, dokumenty Zzycia spotecznego, druki ulotne,
broszury, zbiory kartograficzne, zbiory fotograficzne, archiwalia, zbiory niepublikowane, inne.
Zbiory regionalne zgromadzone w Dziale Regionalnym udostepniane sg na miejscu po
wczesniejszym zamdwieniu za posrednictwem poczty elektronicznej, rozmowy telefonicznej lub
osobiscie w Dziale Regionalnym. Po ztozeniu zamdwienia Bibliotekarz informuje zamawiajgcego
o mozliwosci i sposobie udostepnienia. Przy odbiorze materiatdw Uzytkownik wypetnia
i podpisuje rewers oraz Klauzule informacyjng. Udostepniane sg wyfacznie opracowane zbiory
z Dziatu Regionalnego. Uzytkownik przy zwrocie zbiordw otrzymuje odcinek rewersu
potwierdzajagcy zwrot - po sprawdzeniu kompletnosci materiatéw przez dyzurujacego
Bibliotekarza.

Zamoéwienie kwerendy nastepuje osobiscie na specjalnym formularzu stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Dyrektora nr 19/2018 z dnia 21 czerwca 2018 roku. Po przyjeciu podpisanego
formularza Zamodwienia kwerendy oraz Klauzuli informacyjnej Bibliotekarz powiadamia
zamawiajgcego o przewidywanym czasie realizacji kwerendy. Bibliotekarz zastrzega sobie
prawo do odmodwienia wykonania kwerendy szczegdlnie pracochtonnej lub wymagajacej
poszukiwan w materiatach spoza zbioréw Biblioteki. Realizacja kwerendy nastepuje poprzez
przekazanie lub przestanie na adres poczty elektronicznej zamawiajgcego wypetnionego
formularza Realizacji kwerendy w Dziale Regionalnym Biblioteki.

Podanie danych osobowych Uzytkownika na Rewersie lub Zamodwieniu Kwerendy jest
dobrowolne, jednakze odmowa ich podania moze skutkowaé odmowg udostepniania
materiatéw. Dane osobowe podawane sg na potrzeby biezgcego procesu udostepniania
zbioréw regionalnych z Dziatu Regionalnego.

Bibliotekarz moze odmodwié udostepniania zbioréw regionalnych ze wzgledu na ich stan
opracowania, stan zachowania lub zastrzezenia prawne.
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10.

11.

Studenci i uczniowie przygotowujacych prace dyplomowe (np. licencjackg, magisterska,
inzynierska, doktorska) lub inne prace zaliczeniowe mogg korzysta¢ ze zbioréw regionalnych
specjalnych oraz zamawia¢ kwerendy w zbiorach regionalnych lub zbiorach regionalnych
specjalnych po przedtozeniu pisma polecajgcego lub zaswiadczenia od promotora lub opiekuna
naukowego ze wskazaniem tematu i celu badan.

Zbiory regionalne znajdujgce sie w zasobach Dziatu Regionalnego Biblioteki udostepniane sg
tylko do uzytku osobistego. Ich rozpowszechnianie i publikacja w jakiejkolwiek formie oraz
przez jakiekolwiek medium elektroniczne lub tradycyjne wymaga kazdorazowo osobnej zgody
Biblioteki oraz stosowanie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§5.
ZASADY REPRODUKCJI MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek
wiasny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych.

Zbiory Biblioteki dla potrzeb jej Uzytkownikdw mogg by¢ reprodukowane jedynie na terenie
Biblioteki poprzez:

a. kserokopiowanie,

b. skanowanie i wykonywanie wydrukdw,

c. skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych,

d. fotografowanie

Kopiowanie, skanowanie rysunkéw, planéw, map oraz innych fragmentéw wydawnictw nalezy
uzgodnié z dyzurujgcym Bibliotekarzem.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych z czesci zbioréw specjalnych oraz z drukéw rzadkich i
cennych.

Nie wykonuje sie odbitek z egzemplarzy w ztym stanie zachowania oraz tych, ktérych
kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgleddw technicznych.

Do kopiowania udostepniane sg materiaty zgodnie z Ustawg o prawach autorskich i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880 ze zm.).

Koszty ustug reprograficznych pokrywa Uzytkownik — zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
ustug.

§6.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe Uzytkownikdw sg przetwarzane zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej Rozporzgdzeniem
RODO).

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Mediateki — Biblioteki Miejskiej w Wieliczce,
z siedzibg w Wieliczce, plac M. Skulimowskiego 3, 32-020 Wieliczka.

W Mediatece — Bibliotece Miejskiej w Wieliczce zostat powotany inspektor danych osobowych
Pani Agnieszka Batko i ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocg adresu
e-mail: iod@biblioteka.wieliczka.eu , telefon: (12)385 88 11, wew. 503

Dane osobowe Uzytkownikéw przetwarzane bedg w celu realizacji obowigzkéw prawnych
zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539).
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5.

6.

7.

8.

2.

Dane osobowe Uzytkownikdw nie sg udostepniane innym odbiorcom z wylgczeniem
podmiotéw do tego uprawnionych takich jak:

a. podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepiséw prawa,

b. podmioty, ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe Uzytkownikéw po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda
przetwarzane w celach archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny wynikajacy z
przepiséw dotyczgcych archiwizowania dokumentéw obowigzujgcych u Administratora
(Rzeczowy Wykaz Akt).

Uzytkownicy posiadajg prawo do:

a. dostepu do tresci swoich danych,

b. zgdania sprostowania danych, ktdre sg nieprawidtowe,

c. zadania usuniecia danych, gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktdrych zostaty zebrane,
- dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

d. prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia RODO,

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych na
podstawie art. 21 Rozporzadzenia RODO,

f. ograniczenia przetwarzania, gdy:

- osoba, ktorej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,

- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

- administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

g. prawo do cofniecia zgody udzielonej na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, opartego na art. 6 pkt.l (bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem)

Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych go
dotyczacych, narusza przepisy ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.

Obowigzek informacyjny dotyczacy rejestru danych osobowych jest realizowany w siedzibie
Mediateki — Biblioteki Miejskiej w Wieliczce.

§7.
PRZEPISY PORZADKOWE

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg zachowywac sie w sposéb nieutrudniajgcy pracownikom
Biblioteki wykonywania ich obowigzkéw zawodowych, a innym Uzytkownikom Biblioteki
korzystania z jej ustug, jak réwniez traktowaé pracownikdéw Biblioteki oraz innych
Uzytkownikéw uprzejmie i z poszanowaniem ich godnosci osobiste;j.

W przypadku zachowania Uzytkownika Biblioteki naruszajgcego postanowienia § 7 ust. 1
Regulaminu, jak réwniez w przypadku zachowania stanowigcego naruszenie przepisow
art. 212 kodeksu karnego, 216 kodeksu karnego, art. 226 kodeksu karnego, art. 51 kodeksu
wykroczen, art. 52 kodeksu wykroczen lub art. 107 kodeksu wykroczen Bibliotekarz ma prawo
odméwi¢ Uzytkownikowi Biblioteki korzystania ze zbioréw Biblioteki, Czytelni, sprzetu
komputerowego oraz Internetu na okreslony przez siebie okres czasu. W przypadku zachowan
szczegoblnie razacych lub powtarzajgcych sie Uzytkownik moze utraci¢ na state prawo do
korzystania z ustug Biblioteki. Decyzje dotyczacq utraty praw korzystania ze zbioréw podejmuje
Dyrektor Biblioteki.



3. Pismo zawierajace odmowe korzystania z Biblioteki na state, zostaje wreczone Uzytkownikowi
na terenie Biblioteki lub wystane listem poleconym na adres wskazany przez niego przy zapisie.
Pismo uznaje sie za doreczone réwniez w przypadku odmowy jego przyjecia przez Uzytkownika
na terenie Biblioteki lub niepodjecia listu poleconego z poczty.

4. Okres, w trakcie ktorego Uzytkownikowi odmdéwiono korzystania z Biblioteki, Czytelni, sprzetu
komputerowego i Internetu, rozpoczyna bieg od dnia wreczenia lub doreczenia pisma.

5. Uzytkownik, ktéremu wreczono lub doreczono pismo o odmowie udostepniania zbioréw
Biblioteki, a ktory wbrew tresci pisma, bedzie usitowat korzystac ze zbioréw Biblioteki, Czytelni,
sprzetu komputerowego lub Internetu moze zosta¢ usuniety z terenu Biblioteki z pomoca
Strazy Miejskiej, Policji lub innych stuzb porzgdkowych.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru na
terenie Czytelni Biblioteki/Filii oraz w materiatach bibliotecznych.

2. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Biblioteki www.biblioteka.wieliczka.eu, oraz
dostepny jest do wgladu w wypozyczalniach Biblioteki.

3. W zwigzku z obowigzkiem chronienia materiatdw bibliotecznych cigzagcym na Bibliotece,
a wynikajgcym z ustawy o bibliotekach, Biblioteka musi uzyska¢ od Uzytkownika dane w takim
zakresie, ktory umozliwi jej odzyskanie udostepnionych zbioréw. W zwigzku z tym Biblioteka
ma obowigzek przetwarzania numeru PESEL, jako jedynego, niezmiennego i wiarygodnego
identyfikatora Uzytkownika. Bez uzyskania od Uzytkownika (i jego opiekuna prawnego)
numerdw PESEL mozliwos¢ odzyskania zbiorédw lub ich réwnowartosci moze okazac sie
niemozliwa ze wzgledu na niemozliwos¢ ustalenia danych Uzytkownika.

Biblioteka ma obowigzek przetwarzania numeru PESEL oraz grupy spoteczno-zawodowej
wynikajgcy z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tekst jednolity: Dz. U.
22016 r., poz. 1068).

4. Zmiany w Regulaminie dostepne sg dla Uzytkownikdw do wgladu na miejscu we wszystkich
dziatach/filiach bibliotecznych oraz ogtoszone sg na stronie internetowej Biblioteki. Informacja
o0 zmianach w Regulaminie jest réwniez wysytana na indywidualne konta Uzytkownikéw. Po
uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze Uzytkownik przyjat je do
wiadomosci.

5. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi
Biblioteki.

Niniejszy regulamin obowigzuje od 01.10.2021
Dyrektor Mediateki — Biblioteki Miejskiej w Wieliczce



